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‐
Gruppenbildung 

Moderationstipps

. . als Vorbereitung zur Kleingruppenarbeit. 

 

Wenn Sie vorhaben, in Ihrer Veranstaltung Kleingruppenarbeit mit CommSy unterstützt durchzufüh‐
ren, sollten Sie die Gruppenbildung schon vorher „üben“. 

Im Zusammenhang mit dem Willkommensgruß (siehe Moderationstipp Willkommen) oder als „Haus‐
aufgabe“ können Sie den Teilnehmenden bereits einmal die Erfahrung, sich einer Gruppe zuzuord‐
nen, bieten, in dem Sie mindestens die zwei Gruppen „Teilnehmende“ und „Veranstaltende“ einrich‐
ten. Sie selbst müssen sich natürlich der Gruppe „Veranstaltende“ zu geordnet haben, um als gutes 
Beispiel voranzugehen. 

Einer Gruppe ordnet man sich übrigens zu, indem man bei der Darstellung der einzelnen Gruppe auf 
„beitreten“ klickt. Also: Home ‐> Gruppen ‐> „Teilnehmende“ ‐> beitreten (rechts unter Aktionen). 

Der Mehrwert für die Teilnehmenden ist der mit den Gruppen zusammenhängte E‐Mail‐Verteiler pro 
Gruppe. Über die entsprechenden Gruppen können, nachdem sich alle zugeordnet haben, ganz leicht 
alle Teilnehmenden und alle Veranstaltenden angesprochen werden. 

Ein weiterer  Vorteil  ist,  dass  die  Teilnehmenden  schon mal  sich  einer Gruppe  zugeordnet  haben, 
wenn Sie in die Kleingruppenarbeit einsteigen und sich selbst Kleingruppen definieren und zuordnen  
oder sich von Ihnen vorgegebenen Kleingruppen zu ordnen sollen. 

Es haben sich nicht alle Teilnehmenden der Gruppe „Teilnehmende“ trotz mehrmaliger Aufforderung 
zugeordnet?  Kein  Problem,  verschicken  Sie  einfach wichtige  Informationen  über  diesen Weg. Die 
noch nicht zugeordneten Teilnehmenden werden sich dann schon von alleine zuordnen bzw. von Ih‐
ren KollegInnen dazu aufgefordert (siehe dazu auch den Moderationstipp Subtiler Zwang). 


